Guide til at slette og oprette behandlende

medhjaelpere pa

Indhold:
Log in pa mitid-erhverv
Slet en medhjxlper side 4

Opret en medhjxlper side 6

Log in pa mitid-erhverv

Ga til www.mitid-erhverv.dk

e Erhverv

MitID Erhverv

MitID Erhverv er den offentlige digitale
erhvervslgsning til virksomheder, foreninger og

myndigheder i Danmark.

Hvad er MitID Erhverv?

MitID Erhverv har erstattet NemID medarbejdersignatur.
Administrationen af jeres brugere er blevet nemmere og det
er blevet mere fleksibelt for brugere at logge pa offentlige

selvbetjeningslasninger.

MitID Erhverv er til alle virksomheder, foreninger og
myndigheder, som har medarbejdere eller brugere, der skal
logge ind pa offentlige selvbetjeningsl@sninger.

> Lees mere om MitID Erhverv

2% mitid-erhverv.dk
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Tryk pa ”Log ind pa MitID Erhverv” i gverste hgjre hjgrne



Log ind pa MitID Erhverv 1

Du vil nu komme over i NEMLOG-IN, hvor du logger dig ind, ligesom du er vant til fra
andre sammenhange. Du skal bruge din telefon til dette.

Kalaallisut

NEMLOG-IN

Lokal IdP

Driftstatus
Log pa hos MitID Erhverv Mita Normal drift
NemID er lukket
BRUGER-ID ®

Det er ikke l2ngere muligt at logge ind med NemID. Du skal

anvende MitID i stedet.

Mere information

) - Sikkerhed &
@ Glemt bruger-1D? g
- Om NemLog-in &
- Cookies pd NemLog-in 4

- Laes om MitID Erhverv &
Webtilgaengelighed

Databack leocf. Ani

O Husk mig hos MitID Erhverv

N3r du anvender NemLog-in til at bekraefte din identitet, bliver
Afbryd Hjeelp dine personoplysninger behandlet af Digitaliseringsstyrelsen. Vi
indsamler data fra dit MitID, herunder dit CPR-nummer. Vi
opbevarer, af sikkerhedsmazssige arsager, en historik over din
anvendelse af NemLog-in i 6 m3neder. Laes mere om
behandlingen af dine personoplysninger: https://digst.dk/it-

loesninger/nemlog-in/om-loesningen/persondata/



Nar du har logget ind med hjaelp fra din telefon, vil du komme tilbage til mitID
Erhvervs hjemmeside, hvor der vil veere mulighed for en guidet tur.

Trinlaf5

Velkommen til MitID Erhverv

Denne guide giver dig en introduktion til de grundleeggende funk-
tioner i MitID Erhverv. De bliver bade beskrevet med en kort tekst

og illustreret med et billede. S& kan du nemmere finde dem, nar du
garigang.

[0 vis ikke guide naeste gang jeg logger ind. Start guiden

Og ellers vil du komme ind til denne side, hvor du vil kunne se dig selv og de
eventuelle brugere du allerede har.
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Sadan sletter du en behandlende medhjzlp,
der er stoppet pa din klinik

Tryk med musen pa de tre sorte prikker i nederste hgjre hjgrne, ved den
behandlende medhjzlp, du gnsker at slette og veelg ”Slet bruger”.
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Redigér bruger

N Deaktivér bruger

B Sletbruger <:|

Dette skeermbillede kommer frem og du skal trykke pa ”ok”



A Slet bruger

Du er ved at slette Denne bruger vil ikke
lazngere kunne f& adgang til tjenester relateret til denne

organisation.

Er du sikker p3, at du vil fortsaette?

Fortryg “

Den behandlende medhjelp er nu slettet og har ikke laengere mulighed for at handle
pa klinikkens vegne.

© Brugerslettet



Oprettelse af behandlende medhjzlp

Du skal bruge fglgende oplysninger pa den behandlende medhjzelp:

Navn

Cpr-nummer

e-mailadresse
Telefonnummer

O 2 : oD
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Tryk pa "Opret ny bruger”
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Opret bruger

(@) Prisinformation
De farste tre brugere, du opretter, er gratis. Herefter bliver
din organisation faktureret 20,00 DKK pr. bruger.

Brugerinformation Trinlafd v
MitID identifikationsmidler Trin2afd v
Rettigheder (frivilligt) Trin3af4 v
Underskrift (frivilligt) Trindafd v

Fortryd Opret bruger




| trin 1 udfyldes felterne med din behandlende medhjzelps oplysninger

Opret bruger

@ Prisinformation
De farste tre brugere, du opretter, er gratis. Herefter bliver
din organisation faktureret 20,00 DKK pr. bruger.

Brugerinformation Trin1af 4
Fornavn Efternavn
| |
Fodselsdato
CPR-nummer (frivilligt) Dato Maned Ar
| L]
E-mail Telefonnummer (frivilligt)

Din kollega vil herefter modtaget en mail med link til accept/godkendelse.



| trin 2 kan der veelges mellem privat og szerskilt MitID til erhvervsbrug.

For nemheds skyld i dagligdagen, anbefaler vi Privat MitID.

(@) Prisinformation
De farste tre brugere, du opretter, er gratis. Herefter bliver
din organisation faktureret 20,00 DKK pr. bruger.

Brugerinformation Trin 1 af 4

MitID identifikationsmidler Trin2af4

ll Brugerne kan anvende deres private MitID pa vegne af

organisationen. Bade organisationen og den enkelte
bruger skal sige ja til det. Brugeren benytter sa samme

RS bruger-ID og MitID identifikationsmiddel fx MitID app,
som til privat brug. Sa behgver brugeren kun dét ene Mi-
tID. Brugerens private data er helt adskilt fra

organisationens.

[ MitID app Betydelig

> Laees mere om MitlD identifikationsmidler




(@) Prisinformation
De farste tre brugere, du opretter, er gratis. Herefter bliver
din organisation faktureret 20,00 DKK pr. bruger.

Brugerinformation Trinlafd v

MitID identifikationsmidler Trin2af4 A

Privat Miti] @

Maksimalt sikringsniveau

O Privat MitID (fx privat MitID app) Hoj

Seerskilt MitID til erhvervsbrug @

Brugeren kan anvende et saerskilt MitID til erhvervs-
brug. Brugeren far et saerskilt MitID Erhverv bruger-ID,

Identifikationsmidler

og skal aktivere et szerskilt MitID identifikationsmiddel
[ ™mitID app fx en MitID app.

> Laes mere om MitID identifikationsmidler




| trin 3, skal der umiddelbart ikke gives nogen rettigheder til den behandlende
medhjzelp.

() Prisinformation
De farste tre brugere, du opretter, er gratis. Herefter bliver
din organisation faktureret 20,00 DKK pr. bruger.

Brugerinformation Trinlafd v
MitID identifikationsmidler Trin2afd v
Rettigheder (frivilligt) Trin3afd A

Hvis brugeren skal indberette fx sygdom eller barsel til ATP, Nem-
Refusion eller lignende, skal du tilfgje de ngdvendige rettigheder til
brugeren.

> Lees mere om rettigheder

Tilfgj rettighed

Underskrift (frivilligt) Trindafd v

Fortryd Opret bruger



| trin 4 skal du fjerne hak i ”Bruger kan underskrive for organisationen” — det er en ny
mulighed, der endnu ikke er fuldt udrullet og derfor ved vi endnu ikke hvad den

indebeerer.

@) Prisinformation
De fagrste tre brugere, du opretter, er gratis. Herefter bliver
din organisation faktureret 20,00 DKK pr. bruger.

Brugerinformation

MitID identifikationsmidler

Rettigheder (frivilligt)

Trindlaf4 v

Trin2af4 v

Trin3 af4 v

Underskrift (frivilligt)

Trin4 af4 A

Du kan give brugeren ret til at kunne skrive under digitalt p& vegne
(eres organisation.
ees mere om at skrive under for organisationen

Bruger kan underskrive for organisationen

Fortryd

Opret bruger



Brugeren er nu oprettet

Brugeren far en e-mail med et aktiveringslink.

Brugeren skal fglge linket og kan aktivere sig med det samme
ved at logge ind med sit private MitID.

Tryk pa “Opret bruger”.

Derefter kommer boksen ”"Brugeren er nu oprettet”pa ” frem, tryk pa Luk”



Du er nu tilbage pa siden over ”Brugere” og du kan logge ud ved at pege pa pilen i
gverste hgjre hjgrne, ifm. navnet pa din virksomhed.

@ Erhvery Py R 3

@ Min profil
| & Brugere Brugere B Logud

Du er nu logget ud.

e Erhverv

Du er nu logget ud

Du er nu logget ud og kan lukke dette browser-vindue.

Log ind i MitID Erhverv

Digitaliseringsstyrelsen Higelp til MitID Erhverv 4 Tilgeengelighedserklzring &




Nar din kollega har veeret inde og acceptere/godkende i den tilsendte mail, vil du,
hvis du logger din ind pa www.mitid-erhverv.dk kunne se at brugeren nu har en grgn
cirkel i gverste hgjre hjgrne.

2 D
Brugere
Brugere, der kan handle p& vegne a-Khnik for Fod-
RS c EEEnED °c Gl . OEup o
0 or, geradmini- Bruger Bruger Bruger
Privat MitID 7’ Privat MitID H Privat MitID H Privat MitID

@

OPRET NY BRUGER ~



